
年 月 日

社員各位

今年も年末調整の時期が近づいてまいりました。

社員の皆様は、以下のとおり、年末調整に関する申告書類をご提出いただきますようお願いいたします。

以下の各申告書は、課税対象額から差し引くための控除額を求めるための大切な申告書となりますの

で、正しく申告していただきますようお願いいたします。

提出期限： 年 月 日

＜提出書類＞

① 平成３１年（２０１９年）分　給与所得者の扶養控除等（異動）申告書

② 令和元年分　給与所得者の配偶者控除等申告書

③ 令和元年分　給与所得者の保険料控除申告書

④ 令和元年分　給与所得者の（特定増改築等）住宅借入金等特別控除申告書

＊ ①については、年末調整を受ける方の全員が提出してください。

＊ ②③④については、該当するかたのみ提出してください。

＊ わからない点は、フローチャートにしたがって申告書を作成してください。

フローチャートにしたがって進んでいくと、申告書に記載する箇所が数字で記載してあります

ので、その箇所に記載例を参考にして申告してください。

＊ その他不明な点などございましたら、担当までお知らせください。

＊ かならず提出期限までにご提出をお願いいたします。

担当：

以上

年末調整について

2019

2019


